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Упрлвлевпе версиями доI.тмента :

Првмечапия для пользовдтеля

Контрольный экземпляр настоящего докумевта находится в Управлении теХНИЧеСКОГО

документооборота АО кМосинжпроекг>. Прежде чем ссьшаться на настоящий документ,
пользователь обязан убедиться, что его твердЕrя или электронная версия являетСя дейСТвующей. За

помощью обращайтесь к разработчику докр{ента.

Авторские правi п огрдвиченпе ответственпости

Двторские права на данный документ принад1ежат до кМосинжпроект>. Все права защищены.

Без получения предварительного письмеЕного р€врешения от владельца данного документа не

рaврешается воспроизводить, хранить в какой бы то ни было поисковой системе или передaвать в

любой форме или виде (элекгронном, брлажном, механическом и пр.) яастоящиЙ докУмент КаК

частично. так и в поJIном объеме.
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Изменения, вносимые в СТО-73-18 <<Стандарт взаимодействия с подрядчпком по

рассмотрению и согласованию технической документации)

2.|.9. Сроки предоставления:
. Грд, сформированньй в соответствии с требованиями настоящего стандарта,
предоставJlяется Подрядчиком посредством сопроводительной ведомости в срок согласно
требованиям .Щоговора.
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1.1 .2.

1.1.3. Требования, пр€дусмотренные в настоящем стандарте, действуют
документации. представленной Подрядчиками на всех стадиях
жизненном цикле Проеrга.

1.1.4. .Щействие настоящего стандарта распространяется на рабоry связанной с Т.Щ Подрядчика, в

ходе выполнения договора между Заказчиком и Подрядчиком.

l. оБщиЕ положЕния

НАЗНЛЧЕНИЕ
Настоящий стандарт устанавливает обшие принципы и правила докl'lltентооборота для

рассмотрения и }тверждения докрлентации, разрабатьваемой Подрядчиком в palMкarx

реarлизации проектов АО кМосинжпроекг>.

Полрялчик несет ответственность за обеспечевие соответствия разрабатываемой и

передамемой док},ментации требованияrл: настоящего стандарта, договора,
законодательства Российской Федерачии, технического задания, локальньгх нормативньrХ
актов и нормативной технической док}ryентации.

в отношении всей
проекта на всем

ОБJIАСТЬ И ПОРЯДОК ПРИМЕНЕНИЯ ДОКУМЕНТЛ
Настояrций стандарт организации применяется в части, не противоречащей
законодательству Российской Федерации, учредительным документilм, а также другим
локtlльным нормативным акгzlм АО <Мосинжпроект)). основанным на

вышеперечисленЕых документzLх.

стандарт применяется и подлежит толкованию исключительно в интересах

АО кМосинжпроект), дочерних и зависимьD( обществ.

.Щействие данного стандарта распространяется на деятельность всех работников
АО <Мосинжпроеrг> (кроме ,Щевелопмента) и подрядчиков задействованных в реalлизации
проектов, связанньtх с проектированием и строительством.

элекгронная копия настоящего стандарта организации размещена в системе электонного
документооборота.

Стандарт распростаняется яа все новые объекты стоительства по вновь закJIючаемым

договорам с момента подписания договора, а также на объекты, по которым заключены

договора, при условии взаимного соглашения сторон.

Настояцtий стандарт разрабатывается впервые.

2.2.2.

2.2.з

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

1.3 основныЕ тЕрмины и сокрлщЕния
В настоящем документе используются следующие термины, определения и сокращения:
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Сокращенrrя и
к"тlю.lевые попя,|,Ilя

описание

.Щокрлентооборот ,Щвижение документов с момента их создания или полrIения до
завершения исполнения или отправления

.Щоговор (контракт) Соглашение об установлении, изменении или прекращении прав и
обязанностей. подписанное сторонzlми, включающий в себя текст
самого соглашевия (.Щоговора), приложения и все изменения и

дополнения, оформленные в вцде дополнительньD( соглашений,

1.1

1.1.1 .

1.2

2.2.1.



Сокращения и
ключевые поllя,lия

которые моryт быть подписаны сторонitlrи.
Внутренний
нормативный документ
(внд)

Внутренние документы. которые необходимы для регламентации
процессов компании (политики, стандарты, положения и т.д.).

Заказчик АО кМосинжпроект>
код объекта Буквенно-чифрвой код (содержащий от 2 до 5 символов),

обозначаюrций объект капита,rьного ительства. ll

Подрядчик Физическое либо юридическое лицо, которое выполняет работы по
договору подряда. закJIючаемому с Заказчиком в соответствии с
Гражданским кодексом Российской Федерации. Полрялчики обязаны
иметь лицензию на осуществление ими тех видов деятельности,
которые подлежат лицензированию в соответствии с
законодательством Российской ации.

Проект

Ревизия (версия) Редакция (версия) документа, официально выпущеннм Подрядчиком
и нlшравленная Сопроводительной ведомостью (TRM) в адрес
Заказчика.

Система СТ.ЩО I |ентральное 9лектронное хранилище и программное обеспечение
проекта, преднzrзначенное для хранения и администрирования баз

данньrх документации проеюа (нормативньп< документов, файлов,
архивов), включalя их рассылку, комментирование и возврат ответов
на заJ\rечания

Твердая копия Полученная на устройствах вывода ЭВМ надлежащим образом

удостовереннirя форма внешнего представления электонного
документа, выполненнаJI на бумажном носителе.

Код проекта буквенно-чифровой код (содержащий от 3 до 5 символов),
обозначающий комплекс взаимосвязанных мероприятий,
направлеIiных на создание (реконструщию) объекта (основных

фондов), комплекса объектов производственного или

непроизводственного назначения, линейньrх сооружений в условиях
енных и хо нии

Штамп Штамп кВ п изводство >, <Согласовано >

Лист замечаний - это документ в котором фиксируются замечания к

рассматриваемой документации, применяемый для предоставления
замечании к см ваемо до ен

лист ответов на за]иечания - это документ, применяемый д,tя
предост:lвJIения ответов на СОМ (лист замечаний). Перелается вместе
с откоррекгированной документацией.

TRM Сопроводительная ведомость\Трансмиттttл - ргистрируемый
документ установленной формы, сопровождающий документацию,
протоколы или иные докр|енты, а также носители информации,
направJIяемые Заказчику и/или контрагенry, и подтверtltДающий фаrг
их приема_передачи
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Сокращения и
ключевые понятия

опrrсапlrе

грд Главный реестр док},N!ентации - перечень разрабатываемых
документов в формате рееста. является основой д,lя определения и

контроJrя прогресса и отчетности по разработке проекгной и рабочей
докрrентации и является основным неотъемлемым инструментом при
загрузке и изменении данных по докр|еятации в системе Ст.що.

Код КСМ Код КСМ - корпоративЕый справочник материалов.

пд Проектная документация - документация, содержащ:rя материалы в

текстовой и графической формах и (или) в форме информационной
модели и определяющая архитектурные, функционально-
технологические, конструктивные и инженерно-технические решения
для обеспечения стоительства, реконстукции объектов капитального
с ительства, их частей, капитЕIльного онта.

рд Рабочая докуI!{ентация - совокупность текстовых и графических

документов, необходимм для обеспечения реализации! принятьD( в

1твержденной проекгной док},ментации технических решений объекга
капитaшьного строительства и производства стоительIrьD( й

монтажных работ, обеспечения стоительства оборудованием,
изделиями и материалами иVли изготовления строительньг< изделий.

рви Разрешение на внесение изменений

Спешификация
оборудования, изделий и
материztлов

Спецификация оборудования. изделий и материалов - текстовый
проектный документ, определяющий состав оборудования, изделий и

материaIлов, предназначенный для комплектования, подготовки и

осуществления стрительства.

Т.Щ (,Щокументачия) Техническая док}, rентация - комплекс документов, включающий
систему графических, расчетньж и текстовых материалов,

разрабатываемых (выпускаемых) и подлежащих рассмотрению,
согласованию и/или утвержлению Сторонами в соответствии с

,Щоговорами Проекта.
К таким документ{lм относится. вкJIючiц. но не огрiшиrшвilясь:
внестадийная док}ментдIия (процедуры. регламенты и пр.),

документация базового проекта! инженерные изыскания, проектнarя и

рабочая документация, вендорншl док}еrентация)

АО (Мосинжпроеtс)) Стандарт
взаимодействия с подря.щIиком по рассмотрению и

согласованию техяи.rеской документации
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Сокращения и
кJIючевые понятllя

описание

FТР-сервер Сервер, предназначевяый для обмена файлами через Интернет или
локальн}.ю компьютерную сеть.

1.4 ПОДРЛЗДЕЛЕНИЕ, ОТВЕТСТВЕННОЕ ЗА СОСТЛВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТА
Ответственные за составление документа:

о Управление технического докlшентооборта, .щепартамент технической политики и Тим
АО <Мосипжпроекг).

Ответственные за согласование документа:
. заместитель генерального директора по инжиниринry Ао кМосинжпроекг>;

о Руководитель управления системы менеджмента качества АО кМосинжпроект>;

. Ь/ководитель.Щепартамента повышения эффекгивности Ао кМосинжпроект>.

Ответственный за },тверждение документа:

. Генеральный дирекгор Ао кМосинжпроект>.

НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
Устав АО кМосинжпроекг)>;

Кодекс корпоративной этики АО <Мосинжпроект>;

Антикоррупчионвм политика АО кМосинжпроеrг>;

политика группы компarний кмосипжпроект) в области качества, охраны труда'

промышлеЕной безопасности и охраны окружающей срды;

Междунардяый стандарт ISO 9000:2015 кСистемы менеджмента качества. основные
положения и словарь);

Международный стандарт ISO 9000:2015 кСистемы менеджмеята качества. основные
положенltя и словарь>;

Международный стандарт ISO 9001:2015 <Системы меведжмента качества. Требования>;

Междунаролный стандарт ISO l400l:20l5 <Системы экологического менеджмента.

Трбования н руководство по применению));

Междупародный стандарт ISO 45001:2018 кСистемы менеджмента охраны здоровья и

обеспечения безопаспости туда);
ГОСТ Р 21.10'1-2020 Система проектной документации для строительства. Основные
требования к проектной и рабочей докрrентации;

ГОСТ 2.105-95 Единая система констукторской докрлентации. Общие трбования к
теКСТОВЫМ дОКУМеНТаIt{ ;

ГОСТ 21.110-2013 Система проектной документации дJIя стоительства. Спецификация
оборулования, изделий и материaцов;

ГОСТ 2l.З01-2020 Система проектной документдIии дIя стоительства. Основные

тебования к оформлению отчетной документации по инженерным изысканиям;

ганизация с ительстваi
cTo_73_18АО (Мосинжпроект))

Лист ?
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ГОСТ 2.102. -20l3 - Единая система конструкторской документации. Виды и комплектностъ
констукторских док},lt{ентов;

СП 68.1ЗЗ30.2017 - Приемка в эксплуатацию законченньD( строительством объектов.
Основные положениJI;

Стандарт АО кМосинжпроект> Nч СТО-73-07 <Стандарт по согласованию проекгной и

рабочей докумевтации АО <Мосинжпроекг>;

Административная ипстукция АО кМосинжпроектD Ns АИ-73-02 <Порядок приема,

согласования, передачи (в производство работ> рабочей документации по объекгам
строительстваD;

Методика ДО <МосинжпРоеюD N9 м-73-19 кМетодика ведения главного реестра рабочей и

проектной докрrентzщии ));

Методика АО кМосинжпроекг) Nq м-7з-lб кМетодика нумерации технической

документации);

Методика АО кМосинжпроект> Ns М-73-17 кИнструкчия по оформлению докр{ентации);

СтапларТ ДО кМосинжпРоект> Ns сто_73-07 кСтандарт по согласованию проекгной и

рабочей документации АО кМосинхпроект>;

СП 48. l 3330.20 l 9 <Организаrшя строительства) СНиП 1 2-01 -2004.

1.б рлсположЕниЕ нл кАртЕ процЕссов
Макропроцесс: Инжиниринг

Процесс: Технологические процессы

2. ТРЕБОВЛНИЯ К ПРЕДОСТАВJIЕНИЮ ДОКУМЕНТЛЦИИ
2.1. гллвныЙ рввстр докумЕнтлции (грд)

2.1 .l . ГР.Щ выпускаемый Подрядчиком для первичного рассмотения, должен быть подготовлен,

пронумерван и передан в до <Мосинжпроект в ревизии 0l, в соответствии со Стандартом

Ао кМосинжпроект) Jф cTo-73-18 <€тандарт взаимодействия с подрядчиком по

рассмотрению и согласованию технической документации)).

каждый разработанньй Подрядчиком док}аrент, входящий в состав проектной или рабочей
документации, должен быть идентифицирован в ГР! с плановыми, фаюическими и

прогнозными сроками предоставлен}tя док}ъ{ентации, иметь }ъик{Lllьный номер в

соответствии с Методикой ДО кМосинжпроект> }Ф М_73- l б <<lчlетодика по нрrерации
технической документации) иметь свой вес, равный количеству прямых человеко-часов на

его разработку.
Сроки в ГРД должны быть синхронизированы с утвержденным календарно-сетевым
графиком, состав атрибутов в реесте должен соответствовать прилагаемому шаблону
(Образеч ГР.Щ представлен в Приложении 5, в формате Excel).

В реестре должны быть представлены все документы! выпускаемые и в том числе

субподрядными оргalнизациями Подрядчика.

грд на проектную документацию и рабочую документацию выпускаются и

акryализир},ются по-отдельности.

На основе ГР,Щ отслеживается и фиксируется прогресс разработки и выпуска документации,
плановые, прогнозные и фактические сроки выпуска документации, отслеживается статус
акгуальной ревизии документации, весовых показателей, номера сопроводительньIх
ведомостей.

2.1.2

АО ((Мосинжлроект)) Станларт
взаtýtодействия с подрrдчиком по рассмотрению и

согласованию технической докуме}ггации

сто_7з_l8

Издание l
Лист 8

Листов: 20
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2.1.4.

2.1 .5.

2.1.6.



АО «Мосинжпроект» Стандарт  
взаимодействия с подрядчиком по рассмотрению и 

согласованию технической документации 

СТО-73-18 

Издание 1 
Лист    9 

Листов: 20 
 

2.1.7. При поступлении ГРД от Подрядчика, плановые и прогнозные даты согласовываются 
Заказчиком, а именно КУПом в составе группы инжиниринга и инженером КСП, 
закрепленными за проектом. 

2.1.8. ГРД является основным неотъемлемым инструментом при загрузке и изменении данных по 
документации в системе СТДО (используется в качестве загрузчика данных по 
документации и является источником формирования карточек документов в системе). 

2.1.9. Сроки предоставления: 

 ГРД, сформированный в соответствии с требованиями настоящего регламента, 
предоставляется Подрядчиком посредством сопроводительной ведомости в срок согласно 
требованиям Договора 

 Далее ГРД актуализируется и предоставляется Подрядчиком в случае наличия изменений в 
составе документации (отмены, добавления, замены и аннулирования каких-либо 
документов). Изменение ГРД в части состава документов, изменения сроков, а также иных 
атрибутов возможно только по согласованию с АО «Мосинжпроект». 

 Отчетность по прогрессу (план/прогноз/факт) и статусу разработки рабочей и проектной 
документации предоставляется еженедельно на официальный почтовый ящик проекта или 
через систему СТДО. 

 При использовании для проектирования программ для 3D-моделирования, в ГРД должны 
быть перечислены все результаты работ, необходимые для проведения процедур 
рассмотрения 3D-моделей, а также документы, которые будут выпущены из 3D-модели. 

2.1.10. В ГРД должна быть отражена связь между представленной РД и ПД по данному проекту. 

 

2.2. ПЕРЕДАЧА ДОКУМЕНТАЦИИ В АДРЕС ЗАКАЗЧИКА 

2.2.1. Документация, выпускаемая Подрядчиком для первичного рассмотрения и выдачи 
замечаний, должна быть подготовлена в Рев. 01 (согласно Раздела 2.7) и направлена в адрес 
Заказчика, посредством сопроводительной ведомости (TRM) (см. Приложение 1,2) на 
официальный почтовый ящик проекта, который указывается при заключении договора. 
Данный метод не требует наличия официальных писем при передаче документации. 

2.2.2. Подрядчик должен обеспечить следующее: 

 Предоставить Заказчику документацию в формате PDF, а также файлы в формате 
разработки в соответствии с требованиями к электронной версии документации. 

 Проектная документация передается в формате PDF в виде Тома, совместно с файлами в 
редактируемом формате, которые должны разбиваться на Текстовую и Графическую часть. 

 Рабочая документация передается в формате PDF подокументно совместно с файлами в 
редактируемом формате совместно с файлами в редактируемом формате. 

 Измененные листы комплекта Рабочей документации передаются подокументно в формате 
PDF совместно с файлами в редактируемом формате и с приложенным РВИ. 

 Передача Спецификаци оборудования, изделий и материалов осуществляется с 
обязательным заполнением кода КСМ, в формате PDF и в редактируемом формате. 

 Все документы должны направляться с Сопроводительной ведомостью (TRM) c 
размещением передаваемой документации на FTP-сервере Заказчика. 

Ссылка: https://disk.mosinzhproekt.ru/index.php/s/jeHZqFrBCYJec3j  

 Сопроводительная ведомость (TRM) подписывается Подрядчиком и считается 
недействительной без подписи, если данное условие не противоречит требованиям 
Договора.   



о

a

о

a

))1

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2;7.

Передаваемые документы должны соответствовать }тверждеяному перечню главного

рееста докрлентации (ГРД) по всему проекту выпускаемой им докрlентации с
плановыми, фактическими и прогнозньши срокalми предоставления документации.

.Щокументы должны быть правильно идентифицированы согласно требованиям Методики
АО кМосинжrrроект> JtlЪ М-73-1б <Методика нумерации технической докрlентации)>.

.Щокументачия должна соответствовать формаry согласно требованиям Методики
АО <Мосинжпроект> Np M-73- 1 7 <йнструкция по оформлению док}тиентации) и правилам,
опр€деленным законодательством Российской Федерации.

.Щокументы, относящиеся к одному вилу (бумажный или электронный вид), должны быгь
сформированы в отдельЕом TRM при передаче на рассмотение.
Идентификация сопроводительной ведомости (TRM) должна соответствовать следующему
принципу:

Пример Исходящего TRM для Подрядчика:

IMP-M I р- мRлL 1 -TRM-000 1

Пример Входящего TRM д;tя Подрядчика:

м I P-I м р- м RA L 1 -TRM-0 0 0 I
Код и расшифровка значений AAANN, AANN и ААА 1казаны в Методике АО
<Мосинжпроект> Np М-73-16 <Методика по Ерrерации по технической докрлентации).

TRM должеН содержатЬ порядковыЙ уникальныЙ номер, начинМ с 000l без дублирования
или пропусков. При отмене TRM, ранее примененный номер более ше используется, а

присваивается следующий порядковый номер.

Официальной датой передачи .Щокументации Заказчику является дата подтверждения о

поJryчении доку\rентации Заказчиком, направленное через системное увеломление СТ.ЩО

или по элекгронной почте (уведомление должно быть выполнено в течевие 8 рабочих
часов) на официальньй почтовый ящик Подрядчика, }казанный в,Щоговор. При передаче

доку lентации после l4-00 расчет официальной даты получения начинается со следующего

рабочего дня.
Наименования док}ъ(ентов должны бьггь присвоены в соответствии с образцом
обозначения файлов документов. Примеры ваименования файлов указаны в Методике
АО <Мосинжпроект> JФ М-73-'lб <Методика по нумерации технической докрлентации)).

.Щля каждой передачи .Щокументации Подрядчик должен создать папку на FТР-сервере
Заказчика с именем направляемого TRM и поместить все передаваемые документы в

данн},ю папку.

АО (МосинжпроектD Станларт
взаимодействия с подрядчиком по рассмотрению и

согласомнию технической доц,шеrrгации

сто-7з_l8

Издание l
лист 10

Листов: 20

Струкryра номера
Требования к

сllмволам
Шифр
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l АлNN МРЗ - АО "Моспроект-3"

Заказчик АлА MIP - АО "Мосинжпроект"

) Проект лллNN MRALl - Бирюлевская линия

4
Фиксированнм часть
идентифицирует
Сопроводительную ведомость

ААА TRM - Трансм итта.lI

5 Порядковый номер NNNN
000l - порядковый номер.
числовое значение от 000l до 9999

лъ

Подрядчик

2



2.2.8. Заказчик предостаыIяет Подрядчику доступ в систему д,lя формирования
Сопроводитеrьной ведомости и размещения передаваемой документации на FТР-сервере
Заказчика и права на создание папок на FТР-сервере, пер€дает инсlрукцию по пользованию
СТДО в данной части, а также проводит обучение Подрядчика перед начаJIом передачи

док}.ментации в адрес 3аказчика.

2.з.

2.3.1.

2.з.5.

2.з.6.

2.з.7.

2.3.8.

2.з.9.

2.з.2.

2.з.3.

2.з.4

2.3.10. При выявлении незначительньж отклонений (не показанный на чертеже узел и т.п.) и

простановки кода рассмотения к докуменry В. проверяющий со стороны Заказчика
обводит ошибку коблаком>. где указывает отметку (HOLD), для данной ситуации

АО ((Мосинжпроект)) Станларт
взаимодействия с подрядчиком по рассмотен}tю и

согласованию технической документации

cтo-73-1Е

Издание l

ВОЗВРАТ ДОКУМЕНТАЦИИ С ЗАМЕЧАНИЯМИЛЕСООТВЕТСТВИЯМИ
Все замечания, сформированные в результате рассмотрения .Щокументации Заказчиком,
консолидир},ются с указанием кода рассмотрения (см. Подраздел 2.4) и возврацаются
Подрядчику в форме листа замечаний (СОМ) в указанные сроки согласно Подразделе 2.7.

Замечания к ,Щокументации возвращаются в адрес Подрядчика с указанием кода

согласования через систему СТДО с уведомлением на электонный адрес Подрядчик4

указанный в договоре и размещением замечаний на FТР-сервере.

Все замечаяия должньi бьпь направлены посредством Сопроводительной ведомости (см.

Приложение 1) с оповещением на электронньй адрес Подрядчика, указанный в.Щоговоре.

,щанный метод не требует наличия официальных писем при передаче результатов

рассмотеяия.
Сопроводительная ведомость (TRM) подписывается Заказчиком и считается

недействительной без подписи, если данное условие не противоречит требованиям

.Щоговора.

Замечания предоставляются в doc/docx файле в текстовом формате.

Лист замечаний (СОМ) (Приложении 3) не требует подписания, считается действительным
без подписи.

Лист замечаний (СОМ) может быть вьцан только дIя одного докуltлента.

ИдентификаuиЯ д,,Iя листа замечаний (СОМ), лолжна соответствовать номеру документа с

добавлением к нему кода (СОМ) через нижний Лефис [ _ ] после кода языка док}ъ,lента.

Пример:

IMP-MRALI-DD-BOl01-ý001-002-01-ARC-AL-PLN-0001-01-R_COM.doc
При оформлении замечаний к .Щокументации следует руководствоваться следующими
принципarми:

о Замечание должно быть конкретным, напраы]енным на определённое действие
Подрядчика и начинаться с глагола в повелительном накJIонении (предоставить,

искJIючить, откорректировать, добавить и Т.Д.). При необходимости }кarзать

рекоменлуемый способ устранеЕия замечания.

о Замечание не должно содержать в себе вопросительного предложения и вариантности. В
случае возникновения вопросов ответственному за рассмотрение необходимо
организовать совещание для обсуждения проблемньrх вопросов с лицом, подготОвИВШИМ

комментарий, и Подрядчиком и прийти к договоренности по каждому комментарию.

о Замечание должно быть обоснованным, с ук&}анием ссылки на нарушение пункта
технического задlшия Заказчика, договора, локальньIх нормативных актов РФ и субъеКта

федерации, внугреЕЕих нормативных док}&{ентов Заказчика.

. Прикреплять файл без подробного описания замечаний можно только в том случае, если
затуднительно описать зalJtrечание и необходимо показать ошибку непосредственно в

документе, но поле д'rя замечаний в любом случае не должно оставаться пустым.

лист l l
Листов: 20



допускается проставление штампа (В производство работ) (согласно Стандарту
АО кМосинжпроекг> Jф СТО-73-07 кСтанларт по согласованию проектной и рабочей
документации АО кМосинжпроект)). Одноврменно формируется сопроводительная
ведомость (TRM) в адрес Подрядчика с указанием кода приёмки и откJIоне}tиях.

2.4. коды рлссмотрЕния докумЕнтА
.Щля оценки рассмотренной Докрtентации, укtLзываются коды рассмотения к.Щокументации,
данные коды проставляются в системе СТДО и укaLзываются в сопроводительной ведомости
(TRM) при передаче Подрялчику.

Коды рассмотрения:

2.5. отвЕт нл злмЕчлния
2.5.1. Подрядчик должен отработать замечания и предоставить откорректировапную

документацию в новой ревизии-вместе с листом ответов на замечания (RSP) и

Сопроводительной ведомостью (TRM) в указаяные сроки согласно Подразделе 2.б.

2.5.2, Лист ответов на замечания должен содержать окоЕчательные согласованные РеШеНИЯ
вопросов. Шаблон листа ответов на замечаЕия (RSP) представлен в Приложении 4.

2.5.3. Подрядчик предостiвJlяет ответы на замечlшия в том же файле, тго и замечания ЗаКаЗЧИКа,

в специальном поле, совместно с пердачей следующей ревизии .щокументации.

2.5.4. Илентификация листа ответов на замечания (RSP), должна соответствовать номеру
документа с учетом добавления к нему кода (СОМ) (при загрузке в Систему СТ.ЩО кол
меняется автоматически на RSP) через нижний дефис [ _ ] после кода языка документа.

Пример:

IMP-MRAL 1-DD-B0 l0 r-S001-002-01-ARC-AL-PLN-0001-01-R_COM.doc
2.5.5. При оформлении ответов на замечания к .Щокументации следует р},ководствоваться

след}тощими принципами:

о ответ должен быть конкретным, направленным на определённое действие и начинаться
с причастия (исключено, откоррекгировано, добавлено и т.д.). При необходимости

указать предполагаемый способ устранения замечания.

АО (МосинжпроектD Стандарт
взаимодействия с подрядчиком по рассмотению и

согласовавию технической док}ъ.rе}rгации
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Код Формулировка / .I[ействия со стороны Подрядчика

А Подрядчику не трбуется предоставлять Документацию в следующей ревизии. а также

в

согласован с замечаниями

Незначительные замечания, не влияющие на начаJIо работ (не показанный на чертеже узел
и т.п.) комплект согласован. .Щанная .Щокlментация является согласовilнной. при этом
замечания необходимо устанить и направить Заказчику в новой ревизии. При этом

.Щокументацию допускается передать в производство работ с пометкой (d{OLD)).

с
не согласован

Необходим перевыпуск в новой ревизии с учетом замечаний Заказчика, т.е. тебуется
устрalнить замечания и выпустить документ в следующей ревизии,

соглдсован

ответы на замечания.



2.5.6.

) <1

2.5.8.

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.з.

2.6.4.

о ответ не должен содержать в себе вопросительного предложения. В случае
возникновения вопросов к ответственному за рассмотение необходимо организовать
совещание дrя обсуждения проблемньrх вопросов с лицом, подготовившим комментарий
и Подрядчиком, и прийти к договоренности по каждому зzlJttечанию.

о ответ долен бьrгь обоснованным, с указанием ссылок на нормативные документы.
о Не допускается группировать ответы на замечания, к одному замечанию должен бьпь

предоставлен отдельный ответ.

Листы ответов на замечания (RSP) без заполненньD( полей ответов на замечания будlт
откJIонены.

При полуrении замечаний к Документации Подрядчику рекомендовано обеспечить
вьивление и устанение аналогичных несоответствий в разрабатываемой .Щокументачии.

В случае повторяемости замечаний (более 3-х повторний) проводится анализ причин
несоответствий и замечаний к рабочей и сметной документации, и разрабатывается плая
мероприятий. Если причина несоответствий не решается, то на совместном совещании с

ýководителем департамента проеюирования, руководителями структурных
подразделений, Отделом обеспечения качества проекгировашия и инжиниринга проиСхОДИТ

пересмот мероприятий.

АННУЛИРОВАННАЯ, ЗЛМЕНЕННЛЯ И НОВАЯ ДОКУМЕНТЛЦИЯ
В связи с анвулированием, заменой или добавлением нового документа примеЕяется
следующее правило:

Аннулирован - Подрядчик выпускает документ в ревизии V (Void) со штl}lпом на первом
листе с четким указlшием того, что документ Аннулирован;

Пример: IMP-MRALl-DD-B0101-S001-002-01-ARC-AL-PLN-0001-01-R-V-R.pdf
заменен - Подрядчик выпускает докр!ент в ревизии s (superseded) со шт.l rпом, четко

указывающим на то, что документ Заменен с указанием нового номера документа

Пример: IMP-MRALl-DD-B0101-S001-002-01-ARC-AL-PLN-0001-0l-R-S-R.pdf
Новьй - Полрядчик выпускает новый документ в ревизии 0l .

Докрtентация, котор{ц вьшущена вместо докумевтации <Заменен>> является новой

док}шентацией и выпускается в адрес Заказчика начиЕм с Рев.01.

дннулированная/замененная докрлентация представляется Заказчику в соответствии с

обычной процедурой передачи документации.
Подрядчик должен внести данное изменение в главный реестр документачии (ГР!)
след},ющим образом:

Указать соответствующую ревизию (V или S) и статус ("Аннулирован" или "Заменен") в

соответств},ющей строке ГР.Щ;

Указать ссылку на замевенный док}мент в ячейке для комментариев в заменяющем

докрленте в ГР.Щ;

Номер аннулированного или ззаменённого документа не может бьггь использован
повторно;

,Щанный документ должен быть выпущен с TRM в адрес Заказчика.

a

a

2.7. рЕвизии, коды рлссмотрЕния, срок рАссмотрЕния докумЕнтАции и
ПЕРЕВЫПУСК ДОКУМЕНТАЦИИ

2.7.1. Ревизия присваивается по принципу сквозной нумерации, начиная с 0l (примеры номеров

ревизии: 0l, 02, 03...l0 и т,д.).

АО (Мосивжпроект)) Станларт
взаимодействия с подрядчиком по рассмотеtlию и

согласованию технической докум€нтации

сто_7з_l8
лист l3
Листов; 20Издание l



2.,7.з.

2.,7.4.

2;1.5.

Пример отажения ревизии в имени файла:
lMP-MRAL l-DD-BOl 01-S001-002-0 l-лRс-лL-рLN_0001_0l_R-Oз-R
Принuип указания Ревизии при внесении изменений в угвержденную докр{ентацию после
простаЕовки штllItлпа <В производство работ> или после пол)чения отицательного
заключения от экспертизы.

Пример отажения ревизии в имени файла:

lмр-мRлLl-DD-в01 0 l-S00I-002_0l-ARc-лL-PLN-0001-01-R-03.1 -R
в слуrае если докрлент признается аннулированным присваивается ревизия v.
В слу.rае если документ заменяется другим документом присваивается ревизия S.

Зависимость ревизии, кода рассмотрения документа и сроки рассмотрения:

АО <Мосинжпроект) Сmндарт
взаимодействия с подрядчиком по рассмотрению и

согласованию технической документации

cTo-73-18

Издание l
Лист 14

Листов:20

2.,7.2.



Рев описание

+Срок

рассмотрения
заказчиком

Код
рассмотрения

Срок
перевыпуска

Подрядчиком*

0l

!окумент впервые
направленный в адрес

заказчика l5 р.л.*+

А .Щокумеrrг согласован, Выпуск следующей ревизии не требуется

.Щокумеrrт согласован с замечаниями. Необходнмо выпустить
документ в следующей ревизии с исправJrением указанных
ошибок. .Щокумент TatoKe можgт быть согласован с меткой
(HOLD) и передан <В производство работ>.

с 5 р.д.**

02. 03,
04и
т.д.

.Щокумеrrг направлен в адрес
Заказчика после устранения
замечаний, либо по другой

причине необходимости
.Щоку,tлtентачии.

8 р.д.**

.Щокумент согласован, Выпуск следующей ревизии не требуется.

l]
.Щокумент согласован с замечаниями. Необходимо выпустить
документ в следующей ревизии с исправлением уке}анных
ошибок. .Щокумент таюr<е может быть согласован с меткой
(HOLD) и передан кВ производство работ>.

5 р.д.**

с .Щокумекг не согласован, необходимо выпустить в новой рвизии 5 р.д.**

.Щанный код ревизии
используется для обозначения
аннулированных документов

В многостраничных документах (текстовых) первый лист
перечеркивается (крест - накрест) и проставляется штамп
<Огменен>. Чертеж перечеркивается (крст - накрест) и
проставляется штамп <Огменен) над штампом.

S***
.Щокуменг заменен другим

докуменюм.
Необходимо выrrустить документ в ревизии SD со штампом
кЗаменен> и указать новый номер документа, который его
заменил

* Если данное условие не противоречит тебованиям .Щоговора
**При передаче Сопроводительной ведомости после 14-00 расчет официальной даты начинается со следующего рабочего Дня.
** *Отмененные/замененные докуN{енты должны бьпь переданы 3аказчику с сопроводительной ведомостью (тансмитталом) в соответствии сО

стандартной процед},рой представления технической докрлентации. Подрядчик должен отразить изменение в основном реестре документации. а

именно:

АО <Мосинжпроекг> Стандарт

взаимодействия с подряlпltком по рассмотению l, согласованrдо технической
документаlши

cTo_?3_18

Лист 15

Листов:20

Описание

в
5 р.д.**

.Щокумент не согласован, необходимо выIryстить в новой ревизии

Издание l



a

Указав над;rежащую ревизию (V или S) и стаryс ("Аннулирован" или "Заменен") в
соответств},ющей строке реестра;
Сделав ссы,tlку замененного докрrента на заменяющий докрлент в ячейке объяснительного
примечalния в реестре.

Номер апнулировавного }tли замененного док},Dlента не может быть использован повторно.

ПЕРЕДЛЧА РАБОЧЕЙ ДОКУМЕНТЛЦИИ В ТВЕРДОЙ КОПИИ СО ШТАМПОМ

Количество экземпляров Рабочей док},ь,tентации, передаваемой Заказчику, устанавливается
в соответствии с .Щоговором.

Подрядчик гарантирует соответствие .Щокрлентачии, пердаваемой Заказчику в Тверлой
копии, .I[окутvентации в элекгронном виде, }твержденной 3аказчиком.

После получения согласоваIIия Заказчиком, Подрядчик по проектированию выпускает
комплект/ы Рабочей документации в Тверлой копии. После простановки Штампа, Заказчик
передает Докрtентацию в адрес Подрядчика по стоительству, согласно количеству, в

соответствии с трбоваяиями .Щоговора. Прочесс передачи происходит посредством

формирования сопроводительной ведомости.

При использовании фуъкционала СТ,ЩО по автоматической простановке Штампа в

электонном виде, допускается передача Рабочей документации Подрядчику по
стоительству в электонном виде со штампом <<В производство работ>, при условии
нмичия данного требования в ,Щоговоре.

Также допускается простановка Штампа в электронном виде средствами СТ,ЩО, и

дальнейшая передача .Щокументации Подрядчику по проектированию дJlя её перевода в

твердую копию, с последующим возвратом Заказчику ,Щокументации в твердой копии со
штilмпом кВ производство работ>.

2.8.

2.8.1

2.8.2.

2.8.з.

2.8.4.

2.8.5.

АО ((Мосинжпроекt)) Стандарт

взаtлмодействия с подрядчиком по рассмотрению и
согласоваltию технической доч,,ме lтгаци и

сто-7з-l8

Издание l
Лист lб
лисmв: 20



ПРИЛОЖЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ 1. ШАБЛОН СОПРОВОДИТЕЛЬНОГО ПИСЬМА ОТ ЗАКАЗЧИКА
(TRM)
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АО <Мосиrокпроекг> Стандарт
взалtr{одействия с подрядчиком по рассмотению и

согласованию технической документации
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2. ШАБЛОН СОПРОВОДИТЕЛЬНОГО ПИСЬМА ОТ ПОДРЯДЧИКЛ
(TRM)

сопроаодитЕльнм вЕдоность

_ пr..4 В - Ф. 0a..r. Ффrr.- а-чЁY.r!,@lr.- дi Hr. a Фцt- Еь, }! фэrD.-. rэql,о/, Ьirйl Э-rrв

сотрудхи(
мrе(:
Елвll

Пqпrсд

дarа ДбтaI

о

t

2

з

5

б

rIIrIItIlrIl

lI]IIIlIIпII

АО <<Мосинжпроект> Стандарт
вз:tимодействия с подрядчиком по рассмотению н

согласованпю технической доцaме}rгации
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приложЕниЕ 3. шлБлон листА зАмЕчАниЙ (сом)
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АО <Мосиrлспроект> Станларт
взаимодействия с подрядчиком по рассмотению и

согласованию технической докумекгаIц{и
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4. ШЛБЛОН ЛИСТА ОТВЕТОВНА ЗЛМЕЧАНИЯ (RSP)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5. ШАБЛОН ГЛАВНОГО РЕЕСТРА ДОКУМЕНТЛ (ГРД)

АО <Мосиrокпроект> Станларт
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